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Opracowany na podstawie Ustawy o finansach publicznych z dn.27 sierpnia2009 r.( Dz.U
2009 NR 157 POZ.1240 ) z p6zn. zm.art.56 ustawy z dnia 5.01.1991 r-Prawo budzetowe
(Dz.U.nr 4 poz.18 i Nr 34 poz.150.) z p6zn. zm. oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 2 maja 1991r.z p6zn. zm.

L. Gléwny ksiegowy podlega bezposrednio Prezesowi Spétdzielni Mieszkaniowej w Harisku
II. Do obowiazkow gléwnego ksiegowego nalezy:

1. Prowadzenie rachunkowosci spétdzielni zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami, polegajace na:

a) zorganizowaniu, sporzadzaniu, przyjmowaniu, obiegu, archiwowaniu i kontroli dokumentéw w
sposéb zapewniajacy :

- wlasciwy przebieg operacji gospodarczych w spétdzielni,

- ochrone mienia bedacego w posiadaniu spétdzielni,

- sporzadzanie kalkulacji wynikowych kosztow wykonywanych zadan oraz sprawozdawczosci
finansowej;

b) biezacymi prawidtowym prowadzeniu ksiegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowe;
kosztéw wykonywanych zadan i sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozliwiajgcy :

- terminowe przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych,

- ochrone mienia, bedacego w posiadaniu spétdzielni oraz terminowe i prawidlowe rozliczanie
0s0b materialnie odpowiedzialnych za to mienie,

2. Prowadzenie gospodarki finansowej sp6tdzielni zgodnie z obowigzujacymi zasadami polegajace
na:

-- wykonywaniu dyspozycji sSrodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami pozabudzetowymi i innymi bedagcymi w dyspozycji
spotdzielni,

-- zapewnieniem pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez spotdzielnie

-- przestrzeganiu zasad rozliczen pienieznych i ochrony wartosci pienieznych,

-- zapewnieniu terminowego $ciagania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych oraz sptaty
zobowigzan.

-- nadzor nad terminowym i prawidtowym sporzadzaniem oraz sktadaniem deklaracji podatkowych
( np. VAT, CIT, PIT, itp.)

-- prowadzenia dokumentacji kadrowej,zwiazanej z prowadzeniem akt osobowych pracownikow

-- reprezentowanie spétdzielni w kontaktach z zewnetrznymi instytucjami takimi jak ( US)

Urzad Skarbowy, ZUS. GUS czy Bank.

3. Dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej;

a) wstepnej, biezacej i nastepnej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych obowigzkow,

b) wstepnej kontroli legalno$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania planéw finansowych

spotdzielni oraz ich zmian, :

c) nastepnej kontroli operacji gospodarczych spétdzielni stanowigcych przedmiot ksiegowan.

4. Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez prezesa spotdzielni

dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a w szczegolnosci :

a) zakladowego planu kont,obiegu dokumentéw ( dowod6w ksiegowych ) zasad przeprowadzania

i rozliczania inwentaryzacji.



